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I.DISPOZITII GBNERALE

1. in temeiul regulamentului - cadru de organizare qi funclionare а instituliilor de

iпчй!йmiпt profesional tehnic postsecundar gi postsecundar nonterfiar, Secliunea 6,

Alte subdeviziuni qi funclii р.55-б0, aprobat prin Ordinul Ministerului Educaliei
пr. 550 din 10 iunie 2015 ( Monitorul Oficial а1 Republicii Moldova, 2015, nr.

206-210, art. |З62) in Colegiul de Medicinё Orhei sint formate catedre.

2. Catedra se constituie din се1 pulin 5-7 profesori саrе predau aceeaqi disciplinй
sau discipline inrudite 1а invй!йmintul сu frecvenla la zi.
З. Catedra este subdiviziunea de bazd а Colegiului de Medicinё Orhei, саrе
organizeazй Ei realizeazб, activitatea didacticй, metodicй qi Etiinlificй la una sau mai
multe unitёli de curs inrudite, рrесum gi activitatea de сеrсеtаrе cu elevii.
4. Activitatea ;tiinlifico-metodicё а catedrei in Colegiul de Medicinб Оrhеi se

rea|tzeazd prin соlаЬоrаrе cu catedrele respective ale CEMF,,Raisa Pacalo,, ,Ъаzе|е
clinice aprobate са centre de asisten!й didacticй, metodicй 9i рrоfеsiопаlй, рrесum
;i cu instituliile de сеrсеtйri ;tiinfifice in domeniul medicinii qi psihopedagogiei.
5. Catedra organizeazб luсrul experimental qi de сеrсеtаrе qtiinlificй, рrесчm qi

activitatea metodicб а саdrеlоr didactice qi а activitйlii de сrеаliе а elevilor.
6. Lista catedrelor, componenla 1оr nominalй este aprobatё de Consiliul рrоfеsоrаl
gi este сопfirmаtё prin ordinul directorului.
7. Catedra este сооrdопаtй de qeful de catedrй, propus de сйtrе Consiliul profesoral
din rAndul саdrеlоr didactice cu ехреriеп!й gi stagiu pedagogic пu mai mic de З ani

;i confirmat prin ordinul directorului Colegiului.

ýeful catedrei poate fi destituit din funclie prin decizia Consiliului profesoral,

сопfirmаtй рriп оrdiпul directorului.

8. ýeful catedrei este mеmЬru а1 Consiliului de administra{ie qi а1 Consiliului
metodic.

9. Activitatea саdrеlоr este dirijatй de directorul-adjunct didactic qi coordonatй de

metodist.

l0.Catedra dispune de un 1оса1 amenajat сопfоrm cerinlelor invй!йmintului mоdеrп
in scopul realizйrii sarcinilor educalionale la disciplinile respective.

1 1. Catedra acttyeazй in contbrmitate cu planul anual, aprobat de director ;i i;i
сопчоасй gedinlele de о dаtй in luпй.

II. ATRIBUTIILE ýI COMPETBNTBLE CATBDREI
12. Catedra аrе urmёtоаrеlе contribulii qi competenle:

а) monotorizeazй imрrеuпй cu administralia Colegiului de Medicinй Orhei,
activitatea profesorilor in rezolvarea рrоЬlеmеlоr educalionale, in vederea sporirii
eficienlei ;i calitйlii procesului didactic;



Ь) еlаЬоrеаzd standarde educa{ionale, curricula, рrоgrаmе de studii gi asigurй
realizarea lоr;

с) dеtеrmiпй tematica problemei de studiu а catedrei qi а саdrеlоr didactice,
lucrйrilor Etiin{ifico-metodice pentru activitatea respectivё а personalului didactic;
d) organizeazб, dеsЙЩrаrеа lecliilor publice in vederea studierii qi реrfесliопйrii
mйiestriei gtiinlifice а profesqrilor in domeniul psihopedagigic;
е) асоrdй asisten!й mеtоdiсй cadrelor didactice debutante sau angajate rесепt in
Colegiul de Medicinй Orhei, cadrelor didactice angajate prin cumul;
f) analizeazб,rezu\tatele еlечilоr 1а insuqirea materiei de studiu, volumul Ei calitatea
temelor pentru acasa, lacunele in рrеgйtirеа acestora, dеtеrmiпй metodele, formele
qi procedeele adecvate de rеdrеsаrе а situa{iei;

g) contribuie la organizarea, rea|izarea calitativй а activitйtii didactice, а practicii
се precede examenele de absolvire. Раrtiсiрй 1а еlаЬоrаrеа programelor de
efectuare а stagiilor practice;
h) еlаЬоrеаzб, certпlele unice fа!й de evaluarea cunoqtin{elor elevilor, atit in cadrul
lec{iilor, cit gi pentru studiul independent ghidat а elevilor, сопfоrm planului de

iпчй!йmiпt;

i) examineazё qi еа decizii asupra subiectelor pentru teze,lucrйri, proiecte anuale,
teze de diplomё, materialelor pentru examene;
j) еlаЬоrеаzб iпdrumйri metodice pentru perfeclionarea procesului educalional la
disciplinele de studiu;
k) еlаЬоrеаzй qi propune sрrе recenzare curricula, manuale, materiale didactice,
portofolii didactico- metodice, indicalii, rесоmапdйri metodice pentru elevi;
1) арrоЬй lista materialelor didacice qi а mijloacelor tehnice реrmisе pentru
utilizarea la examene;
m) ехаmiпеаzб,, еlаЬоrеаzё 9i ia decizii referitor 1а planurile tematice, modificбrile
qi соmрlеtйrilе 1оr, precum 9i а planurilor de activitate а cabinetelor,
laboratoarelor, сеrсчrilоr qtiinlifi се pentru elevi ;

n) evalueazб, actiyitatea profesorilor in чеdеrеа fоrmбrii continue profesionale,
сопfirmйrii in funclie, atestйri;

о) organizeazб, activitatea cabinetelor qi lаЬоrаtоаrеlоr се sunt in subordonarea
catedrei;

р) organizeazё asigurarea procesului educalional cu literaturё didacticё;
q) otganizeazб qi dеsЙЕоаrй activitatea сеrсurilоr, asocialiilor qtiinlifice аlе
elevilor;
r) organizeazб, si dеsйgоаrй, anual, ZiIe|e catedrelor;
s) organizeazб, studierea ;i рrоmочаrеа experienlei cadrelor didactice
experimentale.



13. Catedra poate utiliza diverse fоrmе de activitй{i: 9edinle оrdiпаrе qi publice,

seminare, ateliere, traininguri, serate tematice, conferinle Etiinlifico-practice pentru

elevi, olimpiade, concursuri, zi\e de crealie аlе profesorilor; ;edin}e ale сеrсurilоr,
expozilii , intilniri de соlаЬоrаrе cu specialiEti in domeniu ;i de рrоmочаrе а

experienlei почаtоаrе, etc.

III. FUNCTIILE ýEFULUI DE CATEDRд
14. ýeful de саtеdrй:

- este responsabil de organizarea gi desйqurarea activitйlii catedrei, de respectarea

regulamentelor interne, legislaliei in vigoare qi а disciplinei de muпсй de сёtrе
personalul catedrei;

- intocmeqte рrоgrаmul de activitate а1 catedrei, dеtеrmiпй direcliile principale de

activitate аlе acesteia, consultindu-se cu profesorii catedrei;
- organizeazб qi dеsйgоаrё qedinlele de catedr1;
- rераrtizеаzй funcliile intre colaboratorii catedrei qi чеrifiсё rea|izarea acestora,

determinй sarcini pentru cadrele didactice;
- repartizeazd orele pentru determinarea поrmеi didactice а рrоfеsоrilоr qi

monotoriz eazё, r ealrtzar еа поrmе i di dacti се а рrо fе s оri l оr;

- verificй rea|izarea счrriсulа 1а disciplinele predate la саtеdrй;

- participй la elaborarea planurilor de iпчй!йmiпt;
- раrtiсiрй in comisii de ечаluаrе in vederea realizйrii planului controlului intern al

Colegiului de Medicinй Orhei;
- yizeazб, сurriсulа 1а disciplinele predate 1а catedr6, le сооrdопеаzй cu comitetele
sectoriale gi 1е prezintб pentru арrоЬаrе in modul stabilit;
- participй la rеаlizаrеа procesului de control а1 activitйtii саdrеlоr didactice, altor
structuri din Colegiul de Medicinб Orhei;
- asistй 1а activitali didactice, extradidactice qi extraqcolare realizate in cadru1

catedrei qi in Colegiul de Medicinё Orhei;
- consiliazй cadrele didactice titulare ýi cele angajate prin cumul, in vederea

еlаЬоrйrii materialelor didacice, ghidurilor pentru luсrйri practice, culegerilor de

itimi, сurriсulа, mапuаlеlоr, etc.;

- asigurё еlеЬоrаrеа calitativй 9i in tеrmеп а materialelor pentru evaluйri curente,

semestriale qi fiпаlе;
- organizeazб participarea profesorilor gi elevilor 1а conferinle qtiinfifico-metodice,

concursuri, olimpiade;
- asigurй indeplinirea ordinelor, dispoziliilor, scrisorilor instructive, emise de

organele ierarhic superioare, а hоtйririlоr Consiliului profesoral 9i аlе Consiliului
de administralie, а ordinelor Ei dispoziliilor administraliei colegiului;



- elaboreazd gi prezintй rароаrtе semestriale qi anuale despre activitatea catedrei,

pentru prezentare in cadrul qedinlelor Consiliului profesoral, Consiliului de

administralie, Consiliului metodic-qtiinlific;
- organizeazй desйqurarea Zilelor catedrei, intruniri metodice republicane cu

cadrele didactice din colegiile de Medicinё din republicй;
- asigurй un climat psihologic favorabil pentru desйqurarea activitйlii profesorilor
din cadrul catedrei;
- asigurй completarea sistematicй а bazei electronice de date а catedrei, conform

cerinlelor in vigoare;
- gestioneazё documenta|ia catedrei conform Nomenclatorului catedrei ;

- previne qi роаrtй responsabilitate pentru fraudarea realizйrii activitetilor didactice
qi de evaluare la catedrё;
- monotor izeazб" рёstrаrеа bunuri l оr material е.

IV. DOCUMETATIA CATEDREI
15. Documentele planificare, eviden!й qi control а catedrei se completeazй in
conformitate cu Nomenclatorul dosarelor in Colegiul de Medicinй Orhei, aprobat
prin ordinul derectorului.
1б. Catedra dispune de Baza de date electronice cu documente normative qi

reglementative.


